广州市加强基础设施工程竣工验收资料
报送的工作方案

为精细化补齐城市基础设施短板，全面加强基础设施工程竣工验收资料报送工作，强化事前告知、事后监管，构建基础设施工程竣工验收资料在规划、建设和竣工验收的全流程、精细化管理体系，保障基础设施工程竣工验收资料应报尽报、应收尽收，根据《中华人民共和国城乡规划法》《中华人民共和国档案法》《广州市城乡建设档案管理办法》（穗府规〔2020〕8号)等法律法规及规章制度，结合我市实际情况，制定本工作方案。
1、 总体要求
加强城乡规划建设管理，促进各基础设施行业行政管理部门强化组织指导，按规定将竣工验收资料报送城建档案管理部门，搭建行业行政管理部门与城建档案管理部门之间的协同机制，保证基础设施工程竣工验收资料的完整，提升城乡规划建设管理水平。
二、适用范围
本市新建、改建、扩建的基础设施工程，包括交通工程（机场、港口码头、铁路、地铁、道路桥梁、场站等）、市政工程（供水、供电、燃气、通信、综合管廊、排水、污水处理、垃圾处理、固体废物处理、防洪排涝等设施）、消防、应急、人防等建筑工程及线性工程。实施竣工联合验收的建设工程按照相关规定办理。
三、工作任务
（一）加强基础设施建设管理。
1.政府行政审批部门、行业行政管理部门应指导建设单位依法依规申请办理建设项目行政审批手续。（责任单位：市发展改革委、市工业和信息化局、市规划和自然资源局、市生态环境局、市住房城乡建设局、市交通运输局、市水务局、市城市管理综合执法局、市港务局、市林业园林局、市通信建设管理办公室）
2.行业行政管理部门在核发施工许可证（或开工报告）时，应当核查建设单位是否取得建设工程规划许可证，是否完善用地批准手续。依法无需办理行政许可手续的建设项目除外。分阶段办理施工许可证的房屋建筑工程按照相关规定办理。（责任单位：市住房城乡建设局、市交通运输局、市水务局）
3.行业行政管理部门应指导监督建设单位组织竣工验收前取得建设工程规划条件核实意见书，并完善用地批准手续。未经规划条件核实或者经核实不符合规划条件的，未完善用地批准手续的，不得组织竣工验收。（责任单位：市发展改革委、市工业和信息化局、市住房城乡建设局、市交通运输局、市水务局、市城市管理综合执法局、市港务局、市林业园林局、市通信建设管理办公室，配合单位：市规划和自然资源局）
（二）健全基础设施竣工信息归集机制。
4.规划和自然资源部门核发建设工程规划条件核实意见书时抄送行业行政管理部门，并推送市城建档案馆，同时发送短信息提醒建设单位应当在竣工验收后6个月内向城建档案管理部门报送竣工验收资料。（责任单位：市规划和自然资源局，配合单位：市发展改革委、市工业和信息化局、市住房城乡建设局、市交通运输局、市水务局、市城市管理综合执法局、市港务局、市林业园林局、市通信建设管理办公室、市城建档案馆）
5.城建档案管理部门应加强与行业行政管理部门的沟通对接，通过“广州市工程建设项目联合审批平台”等渠道，准确获得建设单位办公地址、项目联系人、联系电话和建设工程竣工验收时点等信息，收集建设单位逾期未报送竣工验收资料的违法线索。（责任单位：市城建档案馆、广州开发区城市建设和房地产档案馆、南沙区国家档案馆、花都区规划编研中心、从化区城建档案馆、增城区国家档案馆，配合单位：市发展改革委、市工业和信息化局、市住房城乡建设局、市交通运输局、市水务局、市城市管理综合执法局、市港务局、市林业园林局、市通信建设管理办公室）
6.依法无需办理规划国土行政许可手续的建设项目，行业行政管理部门应每季度将建设单位、建设项目名称、办公地址、项目联系人、联系电话和建设工程竣工验收时点等信息，收集汇总至市城建档案馆。（责任单位：市发展改革委、市工业和信息化局、市交通运输局、市水务局、市城市管理综合执法局、市港务局、市林业园林局、市通信建设管理办公室，配合单位：市城建档案馆）。
7.城建档案管理部门应在获悉建设项目竣工验收5个工作日内，以及自竣工验收满5个月起的5个工作日内，分别向建设项目单位联系人（或法定代表人）发送短信息，提醒建设单位自竣工验收之日起6个月内通过“广州市城乡建设档案监督、指导及验收业务管理系统”（以下简称工程档案报送系统，网址：http://113.108.174.2:8082/cjda/login.html）报送竣工验收资料。（责任单位：市城建档案馆、广州开发区城市建设和房地产档案馆、南沙区国家档案馆、花都区规划编研中心、从化区城建档案馆、增城区国家档案馆）
（三）完善基础设施竣工验收资料处罚机制。
8.规划和自然资源部门对建设单位自竣工验收之日起6个月内未通过工程档案报送系统报送建设工程竣工验收资料的，应当于5个工作日内向建设单位发出《责令停止违法行为、限期报送竣工验收资料和接受调查通知书》。建设单位在限期内报送竣工验收资料的，规划和自然资源部门根据有关规定不予行政处罚；未在限期内报送竣工验收资料的，规划和自然资源部门按照规定开展行政处罚等工作。（责任单位：市规划和自然资源局，配合单位：市城建档案馆、广州开发区城市建设和房地产档案馆、南沙区国家档案馆、花都区规划编研中心、从化区城建档案馆、增城区国家档案馆）
四、保障机制
（一）强化行业行政管理部门监管职责。行业行政管理部门要建立健全基础设施工程档案管理机制，加强对建设单位的监督和管理，安排专人负责督促建设单位及时将竣工验收资料报送城建档案管理部门。（责任单位：市发展改革委、市工业和信息化局、市住房城乡建设局、市交通运输局、市水务局、市城市管理综合执法局、市港务局、市林业园林局、市通信建设管理办公室，配合单位：市城建档案馆）
（二）规范行政处罚信息公示。规划和自然资源部门应在作出行政决定之日起7个工作日内将行政处罚信息推送到“信用广东”网和广东省行政执法信息公示平台。（责任单位：市规划和自然资源局）
广州市加强报送基础设施工程竣工验收
资料工作方案

为精细化补齐城市基础设施短板，全面加强基础设施工程竣工验收资料报送工作，强化事前告知、事后监管，构建基础设施工程竣工验收资料在规划、建设和竣工验收的全流程、精细化管理体系，保障基础设施工程竣工验收资料应归尽归、应收尽收，提升档案服务效能，根据《中华人民共和国城乡规划法》《中华人民共和国档案法》及《广州市城乡建设档案管理办法》（穗府规〔2020〕8号)，结合我市实际情况，制定本工作方案。
2、 总体要求
加强城乡规划建设管理，促进各基础设施行业主管部门按规定将竣工验收资料报送城建档案管理部门，搭建行业主管部门与城建档案管理部门之间的协同机制，保证基础设施工程竣工验收资料的完整，提升城乡规划、建设和管理水平。
二、适用范围
本市新建、改建、扩建的基础设施工程，包括公共服务设施和交通市政基础设施。
三、工作任务
（一）加强基础设施建设管理。
1.规划和自然资源行政主管部门、行业主管部门应指导建设单位依法依规申请办理建设工程规划许可证、规划条件核实等手续。（责任单位：市规划和自然资源局、行业主管部门，配合单位：建设单位）
2.建设单位申请施工许可证前应取得建设工程规划许可证，并完善农转用手续。未取得建设工程规划许可证、未完善农转用手续的，行业主管部门不得核发施工许可证，不得开工建设。（责任单位：行业主管部门、建设单位，配合单位：市规划和自然资源局、市住房和城乡建设局、市交通运输局、市水务局）

3.建设单位组织竣工验收前应取得建设工程规划条件核实意见书，并完善用地批准手续。建设单位未申请规划条件核实或经核实不符合的，未完善用地批准手续的，不得组织竣工验收，不得投入使用。（责任单位：建设单位，配合单位：行业主管部门、市规划和自然资源局）
（二）健全基础设施竣工信息归集机制。
4.行业主管部门应每季度将建设单位、建设项目名称、办公地址、项目联系人、联系电话和建设工程竣工验收时点等信息，收集汇总至市城建档案馆。（责任单位：行业主管部门，配合单位：建设单位、市城建档案馆）。城建档案管理部门应在获悉建设项目竣工验收的5个工作日及5个月时两次向建设单位联系人发送短信息，提醒建设单位尽快整理建设工程竣工验收资料，并自竣工之日起6个月内通过“广州市城乡建设档案监督、指导及验收业务管理系统”（以下简称工程档案报送系统，网址：http://113.108.174.2:8082/cjda/login.html）报送建设工程竣工验收资料。（责任单位：市城建档案馆、广州开发区城市建设和房地产档案馆、南沙区国家档案馆、花都区规划编研中心、从化区城建档案馆，配合单位：建设单位）
（三）完善基础设施竣工验收资料处罚机制。
5.建设单位自竣工验收之日起6个月内未报送建设工程竣工验收资料的，规划和自然资源行政主管部门应当于5个工作日内向建设单位发出《责令停止违法行为、限期报送城建档案和接受调查通知书》，责令建设单位限期报送。项目为交通、水利等跨区线性工程的，限期报送城建档案管理部门的期限为6个月,项目为房屋建设工程等非跨区线性工程的，限期报送城建档案管理部门的期限为3个月。（责任单位：市规划和自然资源局，配合单位：市城建档案馆、广州开发区城市建设和房地产档案馆、南沙区国家档案馆、花都区规划编研中心、从化区城建档案馆）
6.建设单位在期限内报送竣工验收资料的，不予行政处罚；逾期仍未报送的，由规划和自然资源行政主管部门按照规定程序开展立案、调查、审理、作出处罚决定、申请执行等行政处罚具体工作，并自作出行政处罚决定之日起7个工作日内，将行政处罚信息上传至“信用广东”网。（责任单位：市规划和自然资源局，配合单位：市城建档案馆、广州开发区城市建设和房地产档案馆、南沙区国家档案馆、花都区规划编研中心、从化区城建档案馆）
四、保障机制
（一）
压实建设单位主体责任。建设单位应按照《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2014）、《建设工程档案编制规范》（DB 4401/T 55-2020）的要求，主动整理竣工验收资料，做好汇总编制工作，按照城建档案接收范围报送。
（二）发挥行业主管部门监管职能。行业主管部门要建立健全基础设施工程档案管理机制，加强对建设单位的监督和管理。对建设单位未按时报送竣工验收资料或经处罚后仍不报送的，规划和自然资源部门将有关情况上报市委市政府，并视情况向社会通报。

